N CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA

REGULAMENTO DE MONOGRAFIA

’ provado pelo CONSEPE - Conselho Regulamenta o trabalho de conclusdo de curso —
o Ensino Pesquisa e Extensdo em: monografia — para o curso de Letras —
25 |06y Ve onforme Portugués/Espanhol da UNIFEV - Centro

Universitdrio de Votuporanga.
Resclugéo nQ__@i‘S_&___ P d

?M;,M Do .-ng.t‘éﬁnm CAPITULO 1

Prasidents do CONSEPE Disp osig(") es Gerais

Art. 1°. Este regulamento se baseia na Resolugdo CNE/CP n.2 de 1° de julho de
2015, que prevé as Diretrizes Curriculares Nacionais para formagfo inicial em nivel
superior (cursos de licenciatura, cursos de formagio pedagégica para graduados e curso
de segunda licenciatura e para formagdo continuada). As informagdes constantes do
documento privilegiam o Capitulo IV, artigo 12 no qual consta que “os cursos de
formagdo inicial, respeitadas a diversidade nacional e a autonomia pedagbgica das
instituigdes, constituir-se-do de trés niicleos”; o ultimo nucleo, de estudos integradores
para enriquecimento curricular, prevé “o desenvolvimento de atividades de comunicagéo
e expressdo visando a aquisido e apropriagdo de recursos de linguagem capazes de
comunicar e interpretar a realidade estudada e criar conexdes com a vida social”.

Paragrafo Unico. Em virtude disso, a UNIFEV — Centro Universitério de
Votuporanga considera que, além das atividades desenvolvidas cotidianamente em sala
de aula que tem esse objetivo supramencionado, considera-se a obrigatoriedade do
desenvolvimento e apresentacdo da Monografia ou Trabalho de Conclusio de Curso a
uma banca de professores a fim de que o aluno adquira autonomia e competéncia na
elaboragdo, organizacdo e defesa argumentativa no que se refere ao exercicio pedagdgico
e a proposi¢do de praticas metodoldgicas docentes reflexivas e inovadoras, contribuindo
assim com a comunidade académico-cientifica.

Art. 2°. A apresentagfo da monografia a que se refere o presente regulamento €
obrigatdria aos alunos matriculados nos 7° e 8° periodos, que escolherfio os temas de
acordo com as disciplinas do Curso, constantes nos ntcleos definidos no Perfil de
Formag&o que integra o Projeto Pedagdgico do Curso de Letras.

Art. 3°. AUNIFEV disponibilizard um professor responsavel conjuntamente com
o coordenador para cuidar da parte burocrética das monografias; disponibilizard ainda
orientadores, cujo rol serd anualmente revisado, de acordo com suas aderéncias
académicas e horarios de orientac#o.

§ 1°. Cada professor podera orientar, no maximo, dez alunos, salvo se o niimero
de alunos orientandos divididos pelo de professores for maior que esse resultado,
devendo, neste caso, a coordenagéo do curso resolver a respeito.

§ 2°. E vedada a troca de orientador, exceto por impossibilidade superveniente
deste, caso em que a coordenacéo do curso decidird sobre a substituigéo.

CAPITULO II
Dos objetivos
Art. 1°. S3o objetivos da monografia:

I — exercicio pedagogico concentrado para que o aluno exiba as habilidades e
competéncias obtidas ao longo de sua formagéo;

IT - contribuigéo confidvel e relevante & comunidade académico-cientifica;
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III — apresentagdio de propostas teméticas que sejam aplicéveis e compativeis com
a realidade educacional do futuro docente;

IV — apresentagdo de temas que proponham solugdes para as préaticas
metodolégicas docentes e inovagdes no que se refere aos processos de
ensino/aprendizagem.

CAPITULO 11

Dos procedimentos

Art. 1°. A monografia terd duas fases, uma escrita e outra oral.
§ 1°. A fase escrita, que obedecera as normas da ABNT e as disposi¢cdes do
regulamento da UNIFEV, seguir4 as seguintes regras:
[. sera entregue uma via impressa, encadernada em espiral, com capa lilds
(opcional), salvo se a Coordenagdo do Curso entender serem necessarias
outras vias.

Il o trabalho deve apresentar os elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais -
conforme descrito no § 1°;

III. o corpo do trabalho (introducfo, desenvolvimento e conclusdo) deve possuir
no minimo 30 (trinta) e no méximo 80 (oitenta) folhas de texto escrito, salvo
impossibilidade, com parecer favoravel do professor orientador.

§ 2°. A fase oral consiste na apresentacfio e defesa do trabalho perante a banca

examinadora e sera realizada:

[ deacordo com cronograma definido pela coordenag¢do do curso, obedecido um
intervalo minimo de dez dias contados a partir da divulgacg8o das datas.

II. o aluno terd quinze minutos para apresentacéo e defesa oral do trabalho, sendo
posteriormente arguido pelos componentes da banca que terdo dez minutos
cada um para os questionamentos. O aluno deverd responder
convenientemente as questdes suscitadas no mesmo prazo;

III. podera o aluno requerer ao professor orientador recurso audiovisual necessério
disponivel para sua apresentacéo.

Art. 2°. O professor responsavel pelos TCCs e/ou a Coordenagéo do Curso emitird

o calenddrio de monografia com as datas de entrega das versdes. Para cada prazo
descumprido acarretara perda de um ponto.

Art. 3°. No periodo fixado pela Coordenagio do Curso seréio designadas as bancas

para a apreciago dos trabalhos. O néo comparecimento do aluno implica sua reprovag#o.

Paragrafo unico. O aluno tomard conhecimento da data de sua apresentacdo pelo

Portal e por meio de outros dispositivos eletrdnicos julgados necessarios pela
coordenagdo do curso.

CAPITULO IV
Das obrigacdes e sancdes do aluno
Art. 1°. Durante a realizagdo da monografia, o aluno deverd, obrigatoriamente,

comparecer a pelo menos um dia de orientagdo por més, sob pena de perder um ponto por
falta.

Art. 2°. A ndo entrega da versdo final ou sua intempestividade acarreta a
reprovagéo do aluno.

Art. 3°. A entrega da versdo final fora dos padrdes estipulados no capitulo III
acarreta a reprovagdo do aluno.
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Art. 4°. Sera considerado reprovado o aluno que néo obtiver a média 6 (seis) em
seu trabalho, considerando-se, além dos objetivos da monografia: .

I — cumprimento dos prazos e das normas estipulados;

II - linguagem clara, correta e organizada;

IIT — obediéncias as normas da ABNT e da UNIFEV;

IV — ordenagdo logica dos assuntos;

V — postura e organizagdo das ideias explanadas;

VI — segurancga na sustenta¢fo do tema;

VII - qualidade das respostas as arguigdes dos componentes da banca

examinadora.

§ 1°. Para a composi¢éo da nota final, a banca fard a média das notas parciais
atribuidas a metodologia, ao conteido da parte escrita e a apresentacdo oral da
monografia, descontados os pontos perdidos, informados pela Secretaria.

L. a avaliag8io metodoldgica podera ser realizada pela coordenagéo.

§ 2°. O aluno cuja monografia mencionar textos alheios como préprios, sem citar
e referenciar as fontes de consulta, incidird em plagio e ser4 reprovado sem prejuizo das
sanc¢des administrativas cabiveis.

I — se o plagio for comprovado antes da banca, ficard o aluno impedido de
apresentar a monografia;

I - se a comprovagdo do plagio for posterior & banca, serd o aluno reprovado por
ato justificado da coordenacéo do curso;

III — em qualquer caso, nfo podera o aluno apresentar outra monografia com o
mesmo tema.

§ 3°. Reprovado o aluno:

I — se a nota inferior a seis for atribuida na apresentagso oral, podera reapresentar
o trabalho em data designada, respeitado o intervalo minimo de dez dias entre as
apresentacoes;

II — caso obtenha nota inferior a seis na parte escrita, podera refazer e reapresentar
o trabalho, entregando a nova versdo dez dias antes da banca;

IIl — se for reprovado na parte metodoldgica, poderd adequar o trabalho,
entregando a versdo corrigida & banca no prazo de dez dias, independente de
reapresentacdo.

§ 4°. Reprovado na segunda apresentago ou na segunda versio e no caso do inciso
III do § 2° (plagio), estard o aluno definitivamente reprovado de série, devendo apresentar
nova monografia no ano letivo seguinte, observada a integralidade do curso.

§ 5°. As notas deverdo ser atribuidas em tempo hébil para a propositura dos
recursos cabiveis.

Art. 5°. A banca examinadora, por maioria, poder4 atribuir média superior a seis,
mas sugerir ao aluno que reformule aspectos de sua monografia no que tange & parte

escrita e metodologica, em prazo razoavel. Nesse caso, a aprovacdo fica condicionada ao
cumprimento das exigéncias.

CAPITULO V
Disposicoes finais
Art. 1°. Eventuais discordancias com relagdo as normas expressas nesse
regulamento deverfio ser apresentadas por meio de recurso dirigido & Coordenacéo do
Curso e, em ultima instancia, & Reitoria da UNIFEV.
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Art. 2°. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenago
do Curso.

Art. 3°. Este Regulamento entrard em vigor a partir da data de sua homologéé:ﬁo

pelo Conselho Superior (CONSEPE) da UNIFEV - CENTRO UNIVERSITARIO DE
VOTUPORANGA.

Votuporanga, 16 de maio de 2016.
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Prof. Especialista Paulo R. Ferrarezi Prof. Dr. Djalma Domi/ngos da Silva
Coordenador do Curso de Letras Pro6-Reitor Académico
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N CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO

Aluno:
Tema escolhido:
Orientador:

Orientacdes e recomendacdes ao aluno

Data: Visto do Aluno: Visto do
Orientador:

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Cumprimento de Pesquisa Bibliografica e de Dedicacio | Frequéncia
Prazos Campo

Observacio: As planilhas serfo apresentadas aos membros da banca para avaliacdo do
desempenho do aluno na construgio do Trabalho de Conclusio de Curso.

Visto do Supervisor:

Data: / /

Votuporanga, de de 2016.

Orientador

Nota: Caso seja necessario, anote as observagdes no verso.
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TERMO PARA ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO

Eu,

, aluno (a) regulamente matriculado (a) no curso de

Licenciatura em Letras, no 7° periodo do ano letivo de 2016, cyjo trabalho de Conclus&o

de Curso terd o tema:

>

venho através desta DECLARAR estar ciente das condigdes abaixo relacionadas, as quais

sdo requisitos obrigatdrios para que eu esteja admitido nas orientagdes de monografia, a

serem ministradas pelo Professor

b

titular do Curso de Licenciatura em Letras da UNIFEV, cuja inobservancia acarretars
minha exclusfio da lista de orientandos do Professor acima citado, ficando sob minha
responsabilidade procurar outro orientador que possa me aceitar a fim de concluir o
trabalho monografico.

Como exigéncias serd observado: (a) pesquisas
bibliogréficas, cujo contetido deva ser citado ou interpretado para o desenvolvimento do
trabalho; (b) entrega do projeto, capitulos e 12, 2% e versdo definitiva em data fixada pela
coordenagdo do curso; (c) presenca obrigatéria de 75% nas orientagdes.

Nos casos omissos ao regulamento de monografias
¢ a este instrumento de responsabilidade, caberd, ao Colegiado do Curso de Licenciatura
em Letras, as medidas cabiveis.

Por ser verdade, firmo o presente.
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